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A.A. 2010/2011 BANDO PER L’ASSEGNAZIONE AGLI STUDENTI
DELL'ISTITUTO SUPERIORE PER LE INDUSTRIE ARTISTICHE DI
FIRENZE DI ATTIVITA DI COLLABORAZIONE A TEMPO PARZIALE

Prot. N1294/A6 Firenze, 7 luglio 2011
IL DIRETTORE

VISTA la Legge n. 390 del 2/12/1991 - diritto allo studimversitario - ART. 13 relativo a forme
di collaborazione degli studenti per lo svolgimedtATTIVITA A TEMPO PARZIALE a favore
dell’lstituto, con esclusione di quelle inerentidacenza, lo svolgimento degli esami, nonché quelle
connesse all’assunzione di responsabilita ammatigé.

VISTA la Legge n. 508 del 21/12/1999 - riforma delletugioni Afam - ART. 6 concernente il
diritto allo studio che ha previsto I'estensiondi agudenti delle istituzioni dell’Alta Formazione
Artistica e Musicale delle disposizioni sul diriégli studi universitari della legge 2 dicembre 199
n.390.

VISTA la nota MIUR — AFAM n. 3267 del 5/9/2003, contereeittrichiamo al menzionato art. 6
della Legge n. 508/1999 e all'art. 15 del Decretd Bresidente del Consiglio dei Ministri del 9
aprile 2001, che prevede gli interventi a favorglidiscritti ai corsi di alta formazione artistiea
musicale.

VISTI il D.P.R. n. 132/2003 “Regolamento recante i dritper l'autonomia statutaria,
regolamentare e organizzativa delle istituzionistiche e musicali, a norma della L. 21/12/1999, n.
508".

VISTO lo Statuto delllSIA di Firenze approvato con Defer Dirigenziale - D. D. n. 44 del
11/03/2004.

VISTO il Regolamento di amministrazione, finanza e cbitita dell'lSIA di Firenze approvato
con Decreto Dirigenziale - D. D. n. 613 del 4/1@@&0

CONSIDERATO che i fondi stanziati sul cap. 261 U. del bilandigprevisione 2011 approvato
con delibera del 7 giugno c.a., riguardano i corsppar forme di collaborazione rese dagli allievi a
settori o centri di servizi e prestazioni istituzahi dell’ISIA, secondo il limite di 150 ore annue,
retribuite in base alla tariffa oraria di € 8,001%0 = € 1.200,00) e che la quantificazione é stata
effettuata prevedendo tre settori di interventaffalare ad altrettanti studenti per collaboraie al
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seguenti attivita istituzionali: Biblioteca, suppmralla Direzione e supporto segreteria per
orientamento e informazioni studenti e altre athiv'ufficio.

CONSIDERATO la necessita di provvedere ad istituire, ai selediarticolo 13 della legge 2
dicembre 1991, n.390, le forme di collaborazionglidstudenti ad attivita connesse ai servizi
dall'lSIA, nelle aree e nei settori di seguito widuati: Biblioteca, Laboratori FotoVideo e CAD,
supporto alla Direzione, supporto segreteria dickat amministrativa.

INTERPELLATI dal Direttore i responsabili delle varie areenderesse per I'individuazione della
necessita e la configurazione del piano di attid@aassegnare nelle aree predette

RENDE NOTO

che e pubblicato il presente bando per la formazidingraduatorie annuali, formulate secondo i
criteri di seguito riportati, al fine dell’assegi@ze agli studenti dell'lSIA di Firenze di attivigi
collaborazione a tempo parziale a favore dellistit con attribuzione di compensi previsti a
corrispettivo, per un massimo di 150 ore per ciasaano accademico, con esclusione di quelle
inerenti la docenza, lo svolgimento degli esaminam@ quelle connesse all'assunzione di
responsabilita amministrative.

Gli studenti interessati sono tenuti ad inviaregwesto istituto la domanda di inclusione in
graduatoriegentro le ore 12,00 del giorno 12/07/201provvedendo a compilare la relativa istanza

secondo il modello di domanda allegato “a”, attelwemn alle indicazioni per le modalita di
presentazione della domanda stessa, descrittelaglo bando, di seguito riportato.

FirmatoMIRETTORE
Prof. Stefano Maria BETTEGA

——

Allegati: Allegato A

BANDO PER L'ASSEGNAZIONE AGLI STUDENTI DELL'ISIA DI
FIRENZE DI ATTIVITA DI COLLABORAZIONE A TEMPO
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PARZIALE A FAVORE DELL'ISTITUTO CON ATTRIBUZIONE DI
COMPENSI A. A. 2010/2011

INDICAZIONI PER LA COMPILAZIONE DELLE DOMANDE E CRITERI DI VALUTAZIONE
N. 3 collaborazioni da 150 ore cad. per un totale complessivo di 450 ore

1 - Biblioteca

In particolare sono previste le attivita di: inseento in catalogo di tutti i testi acquistati, @siene dell'orario di
apertura, soprattutto nei periodi di maggior atlugmmediatamente precedenti alle sessioni d'@sami
L'attivita consiste in: servizi di inventariazionelassificazione, conservazione del materiale diktario,
comprensiva della tenuta del registro di bibliotecdelle schede dei prestiti, della consegna pestips dei libri
nei tempi e con le modalita fissate dai competemgani anche in riferimento alle priorita didatéch
Catalogazione tenuta e conservazione delle ripstigodiche per le quali I'lstituto ha in corso abamenti
annuali. Gestione prestito interbibliotecario an@o circuito SDIAF — Sistema documentario integrarea
Fiorentina. Tenuta e conservazione del materiatiosisivo e del materiale di documentazione dettéviga
dell'lstituto (pubblicazioni, eventi, premi, eccinformatizzazione del registro di biblioteca.

Richiesta disponibilita per il periodo: da settembre 2011

2 - Supporto segreteria didattica e segreteria amministrativa

L'attivita consiste in: collaborazione attivita diegreteria didattica e segreteria amministratitivaazione

informatizzazione specifico programma AFAM SIS, iesioni dati, supporto per verbali d'esame e di tesr

tabelloni voti, attivita di informazione e orientanto degli studenti frequentanti e verso coloro ichendono
iscriversi all'lSIA, anche attraverso [I'utilizzo Hesito web, supporto aggiornamento sito web; rioodi
riclassificazione e conservazione archiviazione atfascicoli; riordino, conservazione e archivia® atti da
allegare ai documenti; supporto predisposizionesriat informatici elaborazione modulistica e regiscc.

Richiesta disponibilita per il periodo: luglio/settembre 2011 (pausa di 2 settimane d@zauwlare nel mese di

agosto)

3 - Supporto Ufficio Direzione

In particolare sono previste le attivita di: orimento per [liscrizione all'lSIA, collaborazione rpe

'organizzazione e comunicazione dei progetti mzaii in partenariato con soggetti terzi esterfisttuto;
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nonché l'affiancamento dei tutor ISIA per lo svomginto delle attivita ordinarie di gestione dell’apgto
organizzativo e comunicativo interno all’Istituto.

Richiesta disponibilita per il periodo: luglio/settembre 2011 (pausa di 2 settimane d@zauwlare nel mese di

agosto)

Numero di ore - termini e modalita di svolgimentgt incarichi

Per le attivita di cui al punto 1 é previsto nnidrichi da 150 ore;

per le attivita di cui al punto 2 & previsto ningarichi da 150 ore;

per le attivita di cui al punto 3 € previsto nntarico da 150 ore;
La collaborazione dovra essere concordata e patdficon il responsabile dell'ufficio relativo alitarico entro
la prima decina di luglio 2011. Le modalita di syialento saranno concordate con i singoli coordimato
responsabili dell'attuazione delle attivita. E psta la programmazione di un calendario che dopexificare
I'articolazione oraria periodica che dovra risudtala un apposito registro di presenza. Le presgegk studenti-
collaboratori saranno articolate in modo da asaiguta compatibilita delle prestazioni con i dowdidattici e gli

impegni di studio, che dovranno conservare il ¢aratdi priorita e di assoluta prevalenza perlié\a.

Compensi e risorse

Il compenso per le attivita & fissato in € 8,00d'0

Ai sensi ed in applicazione dell'art. 13, commalladlegge n. 390 del 2/12/1991, il corrispettiveyisto a
fronte della prestazione richiesta allo studentel@&ollaborazioni “é esente dallimposta locale redditi e da
guella sul reddito delle persone fisiche. La call@zione non configura in alcun modo un rapportdadoro
subordinato e non da luogo ad alcuna valutaziofiaialei pubblici concorsi...".

L’ISIA garantisce la copertura assicurativa comgflianfortuni dei propri studenti iscritti. L’antifrtunistica INAIL

€ attuata mediante la speciale forma di “gesti@recpnto” dello Stato, secondo la normativa vigente

Requisiti generali di ammissione

Sono ammessi a partecipare alla procedura di iloclesn graduatoria, previa presentazione di appakimanda,
gli studenti regolarmente iscritti e frequentanttarsi dell’lstituto nell” A.A. 2010/201, ed in reta con il
pagamento delle tasse e del contributo di Istituto.

Ai sensi dell’art. 13, comma 3 della Legge 390/1,99tompensi possono essere assegnati a studentiftbiano
superato almeno i due quinti degli esami previstipdano di studio prescelto...”.

L'essere stati iscritti all’A.A. 2010/2011 e un inggcindibile requisito di ammissione al concorsodgetto.
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Sono ammessi gli studenti iscritti al biennio spbsiico di secondo livello che abbiano nel loregresso
percorso di studi sostenuto un esame attinentévitat oggetto di collaborazione e/o comunque afbia
conseguito la laurea o il diploma di primo livetlon votazione non inferiore a 95/110.
Agli studenti iscritti al corso triennale di prinigello € richiesto il possesso dei seguenti reitjuis

1. abbiano riportato una media non inferiore a 27/30.
La media € determinata moltiplicando il numeroreiditi di ciascun esame superato per il voto oti@nu
La somma di tali prodotti € quindi divisa per larsna complessiva dei crediti conseguiti a partirbadarima
immatricolazione.

2. abbiano conseguito alla data di scadenza del geebando un numero di crediti non inferiore a 60.

Requisiti specifici di ammissione

Alla procedura valutativa per la formazione deli@dpatoria di questo ISIA per I'A.A. 2010/2011 alef
dell'attribuzione dell'incarico di collaborazion®rso ammessi i candidati che alla data di scadeakéedmine
siano in possesso di sicura e comprovata conossper#ica pertinente all’attivita oggetto di grathria.

| candidati dovranno quindi possedere le conoscadeguate al servizio richiesto e, in particolgrelle indicate
nel seguente schema:

1) Biblioteca: conoscenza sistemi operativi windowapazita di svolgere ricerche bibliografiche con
sistemi informatici, gestione posta elettronica.

2) Supporto segreteria didattica e amministrativa: nBu@onoscenza lingua inglese scritta e parlata,
conoscenza articolazione dei percorsi di studi Z#amp di didattica, conoscenza di sistemi di sorét
informatica, gestione posta elettronica, internebliegamenti telematici.

3) Supporto Ufficio Direzione: attenzione al mondolaéhformazione con la capacita di scrivere in farm
sintetica. E richiesta anche una buona conoscesglasirumenti di scrittura con il computer; conesza
della normativa e del funzionamento dell'ISIA dirdfize, buona conoscenza lingua inglese scritta e
parlata, capacita organizzativa e di coordinamesyoito di iniziativa, disponibilita e predispok&ine a
curare pubbliche relazioni.

Occorre comungque una generale inclinazione a smlgensioni e ruoli richiesti dal tipo di attiviea indicati
dal coordinatore, quali la capacita organizzativapirito di iniziativa, la programmazione dei davecc.
Inoltre dovranno dimostrare di aver conseguito butultati didattici, frequentando assiduamentdegioni,

partecipando alle attivita artistiche e culturalldistituto.
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Modalita e termini per la presentazione delle domande

Coloro che aspirino allinserimento in graduatopear I'assegnazione dell'incarico di collaboraziomhevono
presentare apposita domanda redatta in carta semg@condo il modello Allegato “A”, indirizzata Birettore
dell'lstituto Superiore per l'industrie artistichdSIA di FIRENZE, via degli Alfani n. 58 — c.a.p0121 Firenze,
entro le ore 12,00 del giorno 12/07/2011 fissalpdasente bando.

| candidati che ritengono di essere in possessaedgiisiti per partecipare alla selezione relatigata a piu
attivita, potranno presentare domanda ed indicdte le tipologie di incarico che desiderano.

Resta inteso che in base alle graduatorie formutatiganno accedere ad un solo _contratto relativo adina

singola attivita.

Inammissibilita della domanda ed esclusione dalla procedura

Comporta l'inammissibilita della domanda o l'esdne dalla procedura, il mancato rispetto dei tarndii
presentazione della domanda.

L'esclusione é disposta dal Direttore dell'Istitue con motivato provvedimento.

Sono esclusi dalla partecipazione all'assegnazibrantratti di cui al presente bando gli allievaditolari di
contratti di lavoro sia con enti pubblici che ptiva

Chi per vari motivi non risulti regolarmente istwital corrente Anno Accademico 2010/2011 sara sectial

concorso.

Commissione

La commissione giudicatrice ha il compito di esaaninle domande degli aspiranti all'assegnazionrd=lrico
di collaborazione e allinserimento della gradupgé preposta ad espletare le procedure di véadu@azdei
requisiti e di selezione dei candidati, al fineadcertare il possesso di comprovata qualificaz®rtitudine a
svolgere le mansioni richieste, secondo i critedi¢ati nel bando.

La predetta Commissione € nominata dal Direttore @elibera del Consiglio Accademico ed & costitdidh
Direttore dell'lSIA che la presiede, da quattro it dei laboratori di riferimento e dello stesaedgnamento, di
materia affine e/o corrispondente a quelle oggdttta collaborazione i quali sono i coordinatospensabili del
progetto e da due componenti individuati tra ilgoerale amministrativo.

La Commissione si riunisce per la valutazione il girno 15 luglio 2011.

La Commissione, qualora lo ritenesse opportunosdpesaminare i candidati attraverso un colloquitiovad

accertare i prerequisiti che si ritengono indispéiisper 'adempimento della collaborazione stegsmoscenza
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lingua inglese, conoscenza informatica: scrittutdizzo di data-base, navigazione in Internet,.@cd giudizio

della Commissione € insindacabile.

Criteri di Valutazione

La valutazione dei titoli & effettuata secondaitecr e gli elementi di seguito descritti.

In caso di giudizio pari per due o piu candidating valutati — ai fini della graduatoria — ancheurriculum
relativo agli studi in Istituto e, in caso di ulte parita, la condizione economica dichiarata.

Gli elementi che concorreranno nel giudizio sararseguenti:

conoscenza e/o predisposizione per le attivitittaloorazione oggetto della domanda;

disponibilita nei periodi indicati dal presente barper le varie attivita,;

risultati didattici;

reddito del proprio nucleo familiare;

frequenza;

Ai sensi ed in applicazione dell’Art. 13, comma 8gge 390/1991: “a parita di condizioni del curnigul

formativo, prevalgono le condizioni di reddito mglisagiate”.

Graduatoria

La graduatoria sara approvata con Decreto del treetsotto condizione sospensiva dell'accertametdd
requisiti per 'ammissione alla selezione.
Agli studenti inseriti in graduatoria verra conferilincarico di collaborazione sotto riserva dirifieare il

possesso dei requisiti per 'ammissione alla adtivi

Assegnazione incarico di collaborazione — Valutazione attivita svolta

Lo studente € tenuto a svolgere le prestazioniesté per la collaborazione assegnata con diligesazando le
disposizioni impartite dal docente di riferimenteexondo quanto stabilito nel relativo incarico.

Gli studenti che, pur avendo sottoscritto 'accatine della collaborazione, non abbiano preso zerpier motivi
diversi da grave malattia, gravidanza, servizioitemi@ o civile, scambi studenteschi internazionattjvita
artistica approvata dal Direttore dell'lstitutoasferimento ad altra istituzione, decadono daitiafihento della
collaborazione.

Gli studenti che, a collaborazione avviata, didh@adi rinunciare per gli stessi motivi sopra iraticdandone un
preawvviso di 15 giorni, conservano il diritto ahgeenso per le prestazioni gia svolte.

In tal caso I'lstituto ha facolta di provvedereattidare I'incarico residuo scorrendo la relativaduatoria.
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Al termine della collaborazione €& redatta una ‘edisine sull’attivita svolta da ciascun collaboratos
sull'efficienza del servizio attivato, in base afltt. 13, comma 3 Legge 390/1991 che dispone: €éahine di

ciascun anno viene fatta una valutazione sulll&tsvolta da ciascun percettore dei compensilefiglacia dei
servizi attivati”.

Il corrispettivo viene versato in un’unica soluzoal termine della collaborazione, in presenzaadutazione
positiva del lavoro svolto, da parte del docentefdiimento.

Firmato IL DIRETTORE
Prof. Stefano Maria BETG&

e
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